ÖĞRETMEN DOSYASINDA BULUNMASI GEREKENLER
A. Öğretmenin Genel Dosyasında Bulunması Gerekenler
1. Türk Bayrağı (Renkli)
2. Atatürk Resmi (Renkli)
3. İstiklal Marşı (10 Kıta)
4. Gençliğe Hitabe
5. Öğretmen Marşı
6. Öğretmen Andı
7. 1789 Sayılı Millî Eğitim Temel Kanunu
8. İş Takvimi
9. Belirli Gün ve Haftalar Listesi
10. Yıllık Planlar
11. Günlük Planlar
12. Teftiş Alanları ve Formu
13. Gezi Formu Örneği
14. Kutlama ve Anma Programları
15. Yapılan Sosyal Etkinlik Örnekleri
16. Sınıf Öğrenci Listeleri ve Öğrenci Bilgileri Formları
17. Veli Bilgi ve Telefon Defteri
18. Toplantı ve Tutanak Örnekleri
19. Ayrıca stajyer öğretmenler bilgi sahibi olmaları gereken tüm kanunları dosyalayacaklar.

B. Öğretmen Rehberlik Dosyasında Bulunması Gerekenler
1. Yıllık Plan
2. Sınıf Listesi
3. Haftalık Ders Programı
4. Öğrenci Tanıma Fişleri (İzin Belgeleri vb)
5. Öğrenci Not Dağılım Listeleri
6. Kulüp Listesi ve Kulüp Faaliyetleri
7. Rehberlik Faaliyetler 
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